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Managed Payroll Services 



Managed Payroll Easy - Wie doet wat? 

Met Managed Payroll Easy haalt u gemak in huis, zonder de controle te verliezen op de kosten en het proces. 
Wij doen waar wij goed in zijn en u krijgt weer tijd en plezier in uw eigen werk. Hoe gaat dat in z'n werk? 



Online, overal en altijd beschikbaar 

U en al uw medewerkers in uw organisatie krijgen toegang 
tot de online omgeving UNIT4 Personeel & Salaris. Via deze 
portal is informatie 24/7 eenvoudig opvraagbaar. Ook kunnen 
managers en medewerkers volledig geautoriseerd zelf 
mutaties, verzuim- en verlofaanvragen, declaraties en 
overuren doorgeven. Uw persoonlijke UNIT4- 



salarisprofessional controleert deze gegevens en gaat er mee 
aan de slag. Na controle worden de salarissen verwerkt en de 
output aan u beschikbaar gesteld. 

Onderstaand vindt u een volledig overzicht van de taken die 
UNIT4 voor u uitvoert en waar u of uw organisatie nog een 
online rol in heeft. 



Werkzaamheden 


Uw organisatie 


UNIT4 


Beschikbaarstellen en inrichten HR-portaal 
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Onderhoud van de organisatorische inrichting van de administratie 
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Inrichten loonkostensubsidies 
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Functioneel en technisch beheer HR-portaal 




O 


Doorvoeren van administratieve verplichtingen voortvloeiend uit wijzigingen in wet- en 
regelgeving 
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Gebruikerstraining van HR-portaal voor HR-professionals 
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Indienen en accorderen van aanvragen en mutaties op het gebied van in-, door- en uit- 
stroom via het Selfservice HR-portaal 
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Controleren van ingediende mutaties 




O 


Controleren vastlegging op basis van wet- en regelgeving 




O 


Registreren ziekteverzuim 
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Indienen en inzien verlofaanvragen via het Selfservice HR-portaal 
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Accorderen verlofaanvragen via het Selfservice HR-portaal 


O 




Registreren gegevens partner, kinderen en andere contactpersonen via het 
Selfservice HR-portaal 
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Lease-auto administratie 
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Vastleggen functioneringsgesprekken, beoordelingen en opleidingen 






Indienen declaraties via het Selfservice HR-portaal 






Indienen overuren en periodevariabelen 






Maken pro-forma berekeningen 






Beantwoorden door HR gestelde functionele en salaris technische vragen 
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Doorvoeren uitzonderingen en complexe, niet routinematige werkzaamheden 
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Uitvoeren salarisadministratie en -verwerking 
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Uitvoeren en controleren van salarisberekening en digitaal verstrekken controle overzichten 




© 


Controleren en goedkeuren proefberekening 
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Uitvoeren definitieve salarisberekening 
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Digitaal beschikbaarstellen betaalbestand 
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Verzorgen van de betaling 
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Archiveren digitale loonstroken in het Selfservice HR-portaal 
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Journaliseren, verstrekken journaalpost en rapportage aansluiting tussen salarisadministra- 
tie, betalingen, grootboeken loonaangifte 
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Verzorgen loonaangifte 
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Verzorgen pensioenaangifte 

Automatische aanlevering voor de pensioenverzekeraars: 

APG, Cordares, Syntrus Achmea, en Pensioenfonds Zorg en Welzijn 






Digitaal beschikbaarstellen betaalstaat, periodevergelijking en standenregister 






Opvragen HR Rapportages 
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Specifieke wensen? 

Hebt u specifieke wensen? Naast Managed Payroll Easy biedt 
UNIT4 HR Solutions ook een op maat gemaakte 
dienstverlening aan. Dit heet Managed Payroll Customized. 
Wilt u meer weten? Neem contact met ons op, we bespreken 
de mogelijkheden graag persoonlijk met u. 




www.unit4.nl 
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UNIT4 HR Solutions B.V. 
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